
 
 

 
(Studentische) Hilfskraft  

auf Minijob-Basis gesucht 
 
Die gemeinnützige BUXUS STIFTUNG GmbH sucht zur Vorbereitung ihres FRITZ BAUER 
FORUMS. DEMOKRATIE UND MENSCHENRECHTE in Bochum eine (studentische) Hilfskraft 
auf Minijob-Basis mit guten Kenntnissen in der Internet-Recherche und bei der Erstellung 
von Datenbanken (Software wird zur Verfügung gestellt). Die Stelle wird zunächst für 1 Jahr 
ausgeschrieben. 
 
Vorausgesetzt wird Interesse an der Kommunikation für Menschenrechte und am Aufbau 
einer gemeinnützigen Einrichtung im Bereich Wissenschaft und Menschenrechtsbildung. 
Gute Englischkenntnisse sind erforderlich. 
 
Ihre Aufgaben 
 

• Erstellung einer Adress-Datenbank 
• Erstellung einer Datenbank der Förderinnen und Förderer 
• Pflege der Datenbanken 
• Internet-Recherchen in Absprache mit der Geschäftsführung 
• Erstellung von Mailings an bestimmte Zielgruppen und Einzelpersonen in Absprache 

mit der Geschäftsführung 
• Scan- und Verzeichnisarbeiten für das Fritz Bauer Archiv 

 
Die Tätigkeit für die BUXUS STIFTUNG gGmbH kann, bei wachsendem Bedarf und 
entsprechender positiver Entwicklung im Bereich Kommunikation des Gesamtprojekts FRITZ 
BAUER FORUM in Bochum, gegebenenfalls längerfristig ausgebaut werden. 
 
Wir bieten Ihnen die Zusammenarbeit mit einem engagierten, interdisziplinären Team, das 
hochmotiviert für den Aufbau und die Arbeit des FRITZ BAUER FORUM. DEMOKRATIE UND 
MENSCHENRECHTE in Bochum tätig ist und erwarten eine vertrauensvolle Zusammenarbeit. 
 
Kontakt: irmtrud.wojak@buxus-stifung.de 
 
Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen ausschließlich per E-Mail. 
 
BUXUS STIFTUNG gemeinnützige GmbH 
Lyrenstraße 13 
44866 Bochum  
Deutschland 
info@buxus-stiftung.de 
buxus-stiftung.de 


